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CEL

Celem Regulaminu jest zapewnienie jednolitego sposobu postepowania przy
dokonywaniu zaméwien dostaw, ustug i rob6t budowlanych na rzecz Spétki w projektach
dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

ZAKRES

Regulamin obejmuje swym zakresem wszystkie komérki organizacyjne Spéfki.

ROZDZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

&1
PRZEDMIOT REGULAMINU

Przedmiotem Regulaminu jest okredlenie zasad udzielania zamdéwien w Spoice
w projektach dofinansowanych ze s$rodkéw Unii Europejskiej, a w szczegdlnosci
projektéw dofinansowanych z Instrumentu ,t3czgc Europe” (Connecting Europe Facility

— CEF) oraz wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na

lata 2014-2020.

Postanowienia niniejszego Regulaminu reguluja:

1) udzielanie przez Zarzad Morskich Portéw Szczecin i Swinoujécie SA zamoéwien,
w ramach projektdw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, do ktérych
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych;

2) udzielanie przez Zarzad Morskich Portéw Szczecin i Swinoujécie SA zamdwien,
w ramach projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, do ktdrych nie
stosuje sie przepisdow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych, a stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny.

§2
DEFINICIE

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

ZMPSiS SA — nalezy przez to rozumieé¢ Spoétke Akcyjng ,Zarzad Morskich Portéw
Szczecin i Swinoujscie SA” z siedzibg w Szczecinie;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ ,Regulamin udzielania zamédwien
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej”;

Wytycznych - nalezy przez to rozumieé ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-
2020”;

ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych wraz z jej zmianami;
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5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)
15)
16)
17)

18)

ustawie kc - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny wraz z jej zmianami;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych ddébr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2c ustawy pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego,
za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumieé¢ wynik catosci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie
spetniac funkcje gospodarczg lub techniczng;

rozwigzaniach zamiennych - nalezy przez to rozumie¢ ustugi i dostawy zamienne
przewidziane w pierwotnej umowie na ustugi lub dostawy, jak i roboty zamienne
rozumiane jako prace, ktére byty przewidziane w pierwotnej umowie o roboty
budowlane zawartej miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ale strony umowy w trakcie
realizacji rob6t uzgodnity ich wykonanie w inny sposdb, np. przy zastosowaniu innej
technologii, przy uwzglednieniu innych parametrdéw, itp. zapewniajac jednoczesnie
realizacje przedmiotu zamdwienia, okreslonego w dokumentacji projektowej, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i sztukg budowlang. Przy ocenie, czy prace, ktdrych
dotyczg roboty zamienne byty przewidziane w pierwotnej umowie nalezy ocenié catg
tres¢ umowy, a nie tylko projekt budowlany lub wykonawczy;

cykl zycia produktu - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane
fazy istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegdlnosci
badanie, rozwdj, projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport,
uzywanie, naprawe, modernizacje, zmiane, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke,
szkolenie, zuzycie, wyburzenie, wycofanie i usuwanie;

cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug wraz z jej zmianami;
koszcie - nalezy przez to rozumie¢ koszt cyklu zycia produktu;

Zarzadzie lub Zarzadzie Spétki — nalezy przez to rozumieé Zarzad ZMPSiS SA;
Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Spétke ZMPSIS SA;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty
lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamdwienia bedacego
efektem dziatan podjetych przez Zamawiajgcego w projekcie realizowanym w ramach
programu unijnego;

zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ pisemng umowe odptatng, zawarta
pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach programu
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19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

unijnego, przy czym dotyczy to zardwno uméw o udzielenie zamdwien zgodnie

z ustawg pzp, jak i umoéw dotyczgcych zamdwien udzielanych bez stosowania ustawy

pzp;

SIWZ- nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkéw zamdéwienia,

o ktérej mowa w ustawie pzp,

SIWZO - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zapytania

ofertowego, zawierajgca elementy okreslone w § 12 niniejszego Regulaminu;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec¢ oferte, ktéra zawiera najnizszg

cene lub koszt, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt albo ktdéra

przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw;

Dyrektorze Merytorycznym - nalezy przez to rozumieé Dyrektora/Cztonka Zarzadu/

Prezesa Zarzadu, ktéremu bezposrednio podlega Komérka Merytoryczna Ilub

kazdorazowo osobe zastepujacg tego dyrektora;

Komérce Merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjng ZMPSiS SA,

przygotowujacg dokumenty, niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie danego zamoéwienia (w tym opis przedmiotu zamdwienia

i projekt umowy), a takze udzielajgcg zamowienia we wtasnym zakresie;

Komisji Przetargowej (Komisji) - nalezy przez to rozumie¢ osoby powotywane do

przygotowania i przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia;

zespole do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamoéwienia — nalezy rozumieé zespot

powotywany w kazdym zamodwieniu na ustugi i roboty budowlane o szacunkowe;j

wartosci zamodwienia réwnej lub przekraczajgcej rownowartos$é kwoty 1 min euro,

prowadzonym zgodnie z przepisami ustawy pzp, do nadzoru nad realizacjg udzielonego

zamowienia,

Dziale NZ — nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjna ZMPSiS SA - Dziat

Zamowien Publicznych, odpowiedzialny za przeprowadzanie postepowan o udzielenie

zamowien oraz za doprowadzenie do wyboru dostawcy, ustugodawcy, czy Wykonawcy

roboty budowlane;j;

Kierowniku NZ - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Dziatu NZ lub kazdorazowo

osobe zastepujgca tego kierownika;

szacunkowej wartosci zamoéwienia— nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe

wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug w ztotych polskich,

obejmujace opcje, wznowienia i planowane zamodwienia podobne, ustalone przez

Komérke Merytoryczng lub podmiot upowazniony do szacowania przed rozpoczeciem

postepowania;

a) w przypadku zaméwien realizowanych na podstawie ustawy — Prawo zamdwien
publicznych — zgodnie z przepisami tej ustawy,

b) w przypadku zamdwien realizowanych na podstawie ustawy — Kodeks cywilny —
zgodnie z § 4 niniejszego Regulaminu;

zamowienia o wartosci rownej lub powyzej progu pzp - nalezy przez to rozumieé

zamodwienia o szacunkowej wartosci zamodwienia réwnej lub wyzszej od kwot

okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp, realizowane na

podstawie ustawy pzp i postanowien niniejszego Regulaminu;

zamoOwienia ponizej progu pzp - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia o szacunkowej

wartosci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
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1.

podstawie art. 11 ust. 8 pzp, realizowane na podstawie ustawy kc i postanowien
niniejszego Regulaminu.

§3
ZASTOSOWANIE PRZEPISOW

W przypadkach, gdy szacunkowa warto$¢ zamodwienia (dostaw, ustug lub robodt
budowlanych) jest rowna, lub przekracza kwoty, od ktérych uzalezniony jest obowigzek
stosowania ustawy pzp przez Zamawiajacego, do udzielania tych zamdéwien Zamawiajacy
stosuje przepisy ustawy pzp oraz w zakresie nieuregulowanym w ustawie pzp, aktach
wykonawczych wydanych na jej podstawie i innych przepisach bezwzglednie
obowigzujgcych, postanowienia niniejszego Regulaminu.

W innych niz okreslone w ust. 1 przypadkach Zamawiajgcy do udzielania zamoéwien
stosuje przepisy ustawy kc, dbajagc o zgodnos¢ podejmowanych dziatan
z postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
POIiS na lata 2014-2020 oraz w przypadkach okreslonych w tych Wytycznych —
zgodnos¢ z postanowieniami Komunikatu wyjasniajacego Komisji Europejskiej
dotyczacego prawa wspdlnotowego obowigzujagcego w dziedzinie udzielania
zamoéwien, ktdére nie s3 lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie
zamoéwien publicznych (2006/C179/02), inne obowigzujace przepisy prawa, oraz
przepisy niniejszego Regulaminu, kierujgc sie w szczegdlnosci zasadg uczciwej
konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

§4
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Szacowanie wartosci zamowienia jest dokonywane z uwzglednieniem wykfadni
stosowanej dla przepiséw ustawy pzp, dotyczgcych szacowania wartosci zamdwienia
oraz z uwzglednieniem ewentualnych zamdwien podobnych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3) pzp, a takze postanowien § 16 ust. 7 niniejszego
Regulaminu i musi zosta¢ udokumentowane.

Zabronione jest zanizanie wartos$ci szacunkowej zamdwienia lub podziat zamdwienia,
skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartosc
zamowienia, nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$é tgcznego spetnienia nastepujgcych
przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamodwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego Wykonawce.

W przypadku udzielania zamodwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zaméwienia ustala sie jako
taczng wartosc poszczegdlnych jego czesci, z zastrzezeniem art. 6a pzp.

Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane w zamdwieniach ponizej progu ustawy pzp
ustala sie na podstawie:
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10.

1) kosztorysu inwestorskiego, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. nr 130, 1389).

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw roboét
budowlanych  okreslonych w  programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

3) na podstawie ogodlnokrajowych publikatoréw np.: Bistyp, Sekocenbud lub
Srodowiskowych zasad wycen prac projektowych, wydanych przez Izbe
Projektowania Budowlanego lub podobnych.

Przy obliczaniu wartosci zamodwienia na roboty budowlane, o ktérych mowa w ust. 5,
uwzglednia sie takze wartos¢ dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajgcego do
dyspozycji Wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.
Przy ustaleniu wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy w zamdwieniach ponizej
progu ustawy pzp nalezy bazowaé na aktualnych cenach na rynku zamawianych débr.
W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzié¢ rozpoznanie rynku wsréd
co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw danego zaméwienia, chyba, ze na rynku
nie istnieje trzech potencjalnych Wykonawcdw, na co Zamawiajacy przedstawia
uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt. Nie dotyczy
to zamodwien powtarzajgcych sie okresowo, o ktérych mowa w ust. 8. Szacujgc wartosé
zamowienia na ustugi lub dostawy w zamdwieniach ponizej progu ustawy pzp mozna
rowniez opierac sie na podobnych zamdwieniach przeprowadzonych w terminie nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania, jesli Wykonawcy w tych
postepowaniach zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia ponizej progu ustawy pzp na ustugi lub

dostawy powtarzajgce sie okresowo lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie

jest tgczna warto$é zamoéwien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogdétem, albo

2) ktorych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Wybér podstawy ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie

okresowo nie moze by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy pzp

i zapisOw niniejszego Regulaminu.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi, ktérych tgczna cena nie moze by¢

okres$lona w zamdwieniach ponizej progu ustawy pzp jest:

1) catkowita wartos¢ zamodwienia przez caty okres jego realizacji — w przypadku
zamowien udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

2) warto$¢ miesieczna zamoéwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamoéwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dfuzszy niz 48 miesiecy.
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11. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi projektowania, wartoscia zamodwienia jest

wynagrodzenie, optaty, nalezne prowizje i inne podobne $wiadczenia.

12. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

13.

14.

wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty
budowlane.

Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania wartosci zamowienia powinny zostaé
zarchiwizowane facznie z dokumentacjg tego zamdwienia.

Oszacowana wartos¢ zamdéwienia powinna byé wazna w chwili publikacji ogtoszenia.
Jezeli po ustaleniu warto$ci zamodwienia nastgpi zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
ustalong juz wartos¢ zamodwienia (w szczegdlnosci istotna zmiana sity nabywczej
pienigdza, wzrost/obnizka cen towaréw lub ustug wchodzacych w zakres przedmiotu
zamowienia, zmiana najnizszego wynagrodzenia o prace/stawki godzinowej), wobec
czego wartos¢ ta jest inna niz pierwotnie oszacowana, nalezy dokona¢ ponownego
oszacowania wartos$ci zamoéwienia. Sposéb oszacowania wartosci zamowienia powinien
zosta¢ udokumentowany.

§5
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W RAMACH PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ

Zamoéwienia muszg by¢ realizowane z zastosowaniem procedur opisanych w niniejszym
Regulaminie, zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcdow, zapewniajgc w szczegolnosci:

a) witasciwe dla wartosci kazdego zamdwienia (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej,
Baza Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich, strona internetowa Zamawiajgcego,
miejsce publicznie dostepne w siedzibie Zamawiajgcego) upublicznienie zamdwienia
i wyniku zamoéwienia, a takze upublicznienie zamiaru udzielenia zamdwienia
w trybie niekonkurencyjnym;

b) wybdr najkorzystniejszej sposrdd ztozonych ofert, spetniajgcej warunki udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamédwienia, w oparciu o ustalone kryteria oceny;

c) udokumentowanie przebiegu postepowania i wyboru oferty pisemnym protokotem
postepowania.

Do udzielania zaméwien nalezy stosowal podstawowe tryby, tj. w postepowaniach

udzielanych zgodnie z przepisami ustawy pzp - przetarg nieograniczony i ograniczony,

a w postepowaniach ponizej progu pzp odpowiednie do szacunkowej wartosci

zamowienia konkurencyjne tryby opisane w Rozdziale Ill. W przypadku korzystania

z trybu innego niz podstawowy/konkurencyjny, konieczne jest udowodnienie na pismie

spetnienia opisanych w ustawie pzp przestanek umozliwiajgcych zastosowanie takiego

trybu oraz odpowiednie upublicznienie informacji o zamiarze udzielenia zamdwienia.

Zamowienia muszg by¢é realizowane w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Zamowienia muszg by¢ udzielane w sposdb transparentny, niedyskryminujgcy,

z zachowaniem zasady rownego traktowania i uczciwej konkurencji - zaden Wykonawca
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nie moze by¢ uprzywilejowany wzgledem drugiego pod wzgledem jakiegokolwiek
elementu postepowania (wykluczenie, wybdr, kryteria oceny, itp.), wybdr
najkorzystniejszej oferty musi by¢ zgodny z kryteriami i procedurg oceny ofert,
odpowiedzi na pytania muszg zosta¢ wystane wszystkim Wykonawcom. Wykonawcy,
ktorych oferty zostaty odrzucone lub ktérych oferty nie zostaty wybrane muszg zostaé
nalezycie poinformowani, o ile to mozliwe. Zamawiajgcy musi zapewni¢ wszystkim
Wykonawcom taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamodwienia
(informacje dotyczace zamowien muszg by¢ odpowiednio upubliczniane i przekazywane
Wykonawcom).

5. Terminy sktadania ofert/wnioskéw, udzielania odpowiedzi, wystania zaproszen musza
by¢ zgodne z przepisami prawa krajowego i unijnego, z uwzglednieniem Wytycznych
i postanowien niniejszego Regulaminu. Terminy odnoszgce sie do kazdego etapu
postepowania o udzielenie zamoéwienia muszg by¢ ustalane w sposéb umozliwiajgcy ich
dotrzymanie, z uwzglednieniem ztozonosci postepowania o udzielenie zamdwienia,
charakteru i przedmiotu zamdwienia, a takze dostepnosci personelu Zamawiajacego,
jego zadan, umiejetnosci i doswiadczenia.

6. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien (CPV).

7. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zamdwienia nie moze
odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu, Zrddta, znakéw towarowych, patentéw, lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamowienia i dopuszczono rozwigzania rownowazne.

8. Kryteria oceny ofert (i opis ich stosowania) muszg zostaé w sposdb przejrzysty,
jednoznaczny i precyzyjny opisane w ogtoszeniu i SIWZ/SIWZO, tak, zeby kazdy
poprawnie poinformowany Wykonawca, ktdory dofozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w sposéb jednakowy. Kryteria oceny ofert nie mogg ulec zmianie
w trakcie procedury udzielenia zamodwienia.

9. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia
muszg byé formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz

rownego traktowania Wykonawcéw i muszg zawiera¢ wymagania zwigzane
z przedmiotem zamoéwienia (muszg odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia),
przy czym:

a) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzacych
do dyskryminacji Wykonawcéw,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny/kosztu rowniez inne wymagania, odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia,
takie jak np. jakos¢, funkcjonalnos$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty
eksploatacji,

c) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ whasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy
zamowien na ustugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug wymienionych
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

w zatgczniku XVII do Dyrektywy 2014/25/UE oraz zamoéwien o charakterze
niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.
d) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteridw powinny by¢ okreslone w sposdb
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty.
Ocena ofert musi zosta¢ nalezycie udokumentowana w pisemnym protokole
postepowania.
Wszelka eliminacja z postepowania (wykluczenia Wykonawcéw, odrzucenie ofert) musi
by¢ zgodna z postanowieniami SIWZ/SIWZO.
Wadia i gwarancje nalezytego wykonania umowy muszg zostac¢ przedtozone zgodnie
z wymogami okreslonymi w SIWZ/SIWZO.
Wartos¢ umowy, czas trwania i warunki umowy podpisanej po zakoniczeniu przetargu
muszg by¢ spdjne z trescig dokumentacji Przetargowe;.
Wszystkie ogtoszenia i powiadomienia w trakcie procedury przetargowej muszg zostac
zrealizowane zgodnie z przepisami krajowymi (ogtoszenie o przetargu, ogtoszenie
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jesli nie jest konieczne zamieszczenie ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej poziom przekazywanych informacji musi by¢
wystarczajacy, co oznacza umieszczanie ogtoszedn na stronie internetowej
Zamawiajgcego, W miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego oraz
w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich).
Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢ okreslone w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania Wykonawcow, w szczegdlnosci nie moga one zawezaé konkurencji poprzez
ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow
projektu (nalezytego wykonania zamdwienia) i prowadzacych do dyskryminacji
Wykonawcow.
Jezeli dokument Zamawiajgcego, bedgcy materiatem niezbednym do przeprowadzenia
postepowania, stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, lub z innych przyczyn nie powinien
by¢ udostepniany publicznie, Komdrka Merytoryczna, przygotowujgca materiat do
postepowania o udzielenie zamdwienia przygotowuje wniosek na posiedzenie Zarzadu
Spotki o wyrazenie zgody na udostepnienie tego dokumentu Wykonawcom ubiegajgcym
sie 0 zamdwienie po podpisaniu przez nich klauzuli poufnosci i zobowigzaniu sie przez
nich do nie udostepniania materiatu osobom trzecim, ani nie wykorzystywania materiatu
do celéw innych niz ztozenie oferty w konkretnym postepowaniu, pod grozbg
odpowiedzialnosci karnej, za ujawnienie tajemnicy przedsiebiorstwa Zamawiajgcego.
W celu unikniecia konfliktu intereséw i zachowania zasad bezstronnosci i obiektywizmu
pracownicy Zamawiajgcego i inne osoby, ktérym Zamawiajgcy powierzyt do wykonania
czynnosci w postepowaniu, zobowigzani sg do ztozenia o$wiadczenia w przedmiocie
istnienia lub braku istnienia powigzan osobowych lub kapitatowych z Wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty, a w przypadku istnienia tego konfliktu — do wytgczenia sie
z dalszego wykonywania czynnos$ci w tym postepowaniu. Czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajgcg wytaczeniu po powzieciu
przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w zd. 1, powtarza sie,
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.
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ROZDZIAL Il
ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ LUB WYZSZEJ OD PROGU PzP

§6
O ile przepisy ustawy nie stanowig inaczej, Zamawiajacy jest zobowigzany do stosowania
ustawy pzp w przypadku zamoéwien, ktérych szacunkowa warto$é zamodwienia jest
rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 pzp (zamdwienia sektorowe).
Do postepowan, realizowanych na podstawie ustawy pzp zastosowanie majg przepisy
ustawy pzp wraz z aktami wykonawczymi do niej, inne bezwzglednie obowigzujgce
przepisy prawa oraz w zakresie nieuregulowanym ww. aktami postanowienia
niniejszego Regulaminu.
Ogtoszenie o zamodwieniu zamieszcza sie w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich (o ile to jest mozliwe) oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego
i W miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego, a takze przekazuje sie
Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;.
Powotanie Komisji Przetargowe] do przeprowadzenia postepowania realizowanego na
podstawie ustawy pzp jest obligatoryjne.
W celu udzielenia zaméwienia, do ktérego ma zastosowanie ustawa pzp Komodrka
Merytoryczna sktada do Dziatu NZ wniosek o przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, wraz z projektem
umowy, przygotowanym przez Komédrke wtasciwg do spraw umow/Komorke
Merytoryczng i zaparafowanym przez radce prawnego/adwokata.
Wszyscy pracownicy/wspotpracownicy Spotki, wykonujgcy czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, zobowigzani sg przed wykonaniem czynnosci
w postepowaniu lub w zwigzku z postepowaniem, do zgtoszenia sie do
Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, celem ztozenia o$wiadczenia, o ktéorym mowa
w art. 17 ustawy pzp. Odpowiedzialnos¢ za nie ztozenie oswiadczen obcigza osoby, ktére
zobowigzane byly do ich ztozenia.

ROZDZIAL 111
ZAMOWIENIA PONIZEJ PROGU USTAWY PZP

1. Zamoéwienia o wartosci do 2.000 zt

§7
Zamoéwienia o wartosci szacunkowej netto nie przekraczajgcej kwoty 2.000 zt muszg by,
co do zasady, udzielane na podstawie pisemnych umédw.
Udzielenie zamdwienia, ktérego przedmiotem sg szkolenia lub inne formy podnoszenia
kwalifikacji zawodowych, nastepuje stosownie do ich wartosci, na zasadach okreslonych
w Wytycznych.
Zawarcie umowy, w przypadku o ktérym mowa w ust. 1 nie jest konieczne, jesli wydatek
faktycznie poniesiony zostat poparty:
- dowodem ksiegowym, w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz
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- potwierdzeniem ptatnosci na rzecz Wykonawcy, w postaci wyciggu z rachunku
bankowego lub tzw. historii rachunku lub potwierdzenia dokonania (zrealizowania)
przelewu lub dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci gotédwka.

Zamoéwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie dokonuje Komdérka Merytoryczna.

2. Zamodwienia o wartosci od 2.000 zt do 50.000 zt wigcznie

§8

Rozeznanie rynku

W przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej netto od 2.000 zt wigcznie do 50.000 zt

wigcznie stosuje sie procedure rozeznania rynku.

Rozeznanie rynku jest przeprowadzane i dokumentowane przez Komérke Merytoryczng.

Rozeznanie rynku ma na celu zapewnienie przejrzystosci, racjonalnosci i efektywnosci

dokonywania wydatkdw oraz potwierdzenie, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata

wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Wybér trybu rozeznania rynku przez Komérke Merytoryczng nie moze naruszaé regut

szacowania wartosci zamdwienia i agregowania zamowien, okreslonych w § 4

niniejszego Regulaminu.

W przypadku zamdéwien o wartosci szacunkowej netto réwnej lub wyzszej niz 2.000 zi,

ale nizszej niz 20.000 zt Komérka Merytoryczna:

a) zamieszcza ogtoszenie o zamdwieniu (rozeznaniu rynku) na stronie internetowej
Zamawiajgcego, lub

b) kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw.

Gdy mimo upublicznienia ogtoszenia o zamoéwieniu (rozeznaniu rynku) na stronie

internetowej Zamawiajgcego lub skierowania zapytania ofertowego do co najmniej

trzech potencjalnych Wykonawcow, nie otrzymano ofert - mozna pozyskaé oferte

w sposob opisany w § 16 ust. 9.

W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej netto rownej lub wyzszej niz 20.000 zt,

ale nizszej lub réwnej 50.000 zt zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu (rozeznaniu

rynku) na stronie internetowej Zamawiajgcego jest obowigzkowe.

Rozeznanie rynku musi zostaé udokumentowane. W tym celu Komdrka Merytoryczna

musi posiadaé co najmniej:

- notatke z szacowania wartosci zamdwienia,

- odpowiednie dla wybranego sposobu dokonania rozeznania rynku dokumenty
wskazane w ust. 9 10.

- pisemny protokét z postepowania.

Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku dla zaméwien, to:

a) w przypadku umieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowe;j
(dotyczy rozeznania rynku dla zamdéwienia o wartosci okreslonej w ust. 5 i ust. 7) —
wydruk ogtoszenia ze strony internetowej oraz otrzymane oferty, przy czym musi to
by¢ przynajmniej jedna wazna oferta, zgodna z ogtoszeniem o zamédwieniu;

b) w przypadku wytgcznie skierowania zapytania ofertowego do potencjalnych
Wykonawcéw (dotyczy wytgcznie rozeznania rynku dla zamodwienia o wartosci

Strona 12z 29




I Regt’lla.mm udzielania zatnowu’en Obowigzuje od
wspotfinansowanych ze srodkow

PORT SZCZECIN-SWINOUJSCIE Unii Europejskiej 5 lipca 2017 1.

10.
11.

12.

okreslonej w ust. 5) — zapytanie oraz ztozone oferty, przy czym muszg to by¢ co
najmniej dwie wazne oferty, zgodne z zapytaniem ofertowym;

Ogtoszenie oraz/lub zapytanie ofertowe przygotowuje Komérka Merytoryczna.

Ogtoszenie oraz zapytanie ofertowe zawierajg co najmnie;j:

a) opis przedmiotu zamowienia, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia
i zostat okreslony zakres réwnowaznosci;

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

c) kryteria oceny oferty;

d) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegdblnych kryteriow oceny oferty;

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;

f) termin sktadania ofert - nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia
zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty
ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych;

g) okreslenie miejsca sktadania ofert;

h) informacje w jakiej formie oferta moze zostac ztozona;

i) informacje na temat przestanek odrzucenia oferty i wykluczenia Wykonawcow;

j)  wymagany termin realizacji zamdwienia;

k) wskazanie danych kontaktowych — nr telefonéw, faxéw, adres e-mail;

I) okreslenie warunkéw zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany umowy;

m) okreslenie warunkéw na jakich zostang wprowadzone rozwigzania zamienne;

n) okreslenie okolicznosci i warunkéw na jakich zostang udzielone zamodwienia

podobne.
Ogtoszenia o zamdwieniach w trybie rozeznania rynku moga by¢ takze umieszczane na
stronie Bazy Konkurencyjno$ci Funduszy Europejskich i jako nieobowigzkowe

przekazywane do Urzedu Publikacji Unii Europejskie;j.
3. Zamdwienia o wartosci wyiszej niz 50.000 zt, a nizszej od progu pzp

89

Organizacja postepowania

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej netto wyzszej niz 50.000 zt, a nizszej od progu pzp
przeprowadzane sg przez Komisje Przetargowa, powofang dla kazdego zamdwienia
uchwatg Zarzadu, zgodnie 2z uregulowaniami wewnetrznymi, obowigzujgcymi
u Zamawiajgcego.

W celu udzielenia zamdwienia Komdrka Merytoryczna sktada do Dziatu NZ wniosek
o0 przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu, wraz z projektem umowy, przygotowanym przez Komérke
wtasciwg do spraw umodw/Komodrke Merytoryczng i zaparafowanym przez radce
prawnego/adwokata.
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3. Wszyscy pracownicy/wspodtpracownicy Spétki, wykonujacy czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, zobowigzani sg przed wykonaniem czynnosci w postepowaniu
lub w zwigzku z postepowaniem, do zgtoszenia sie do Przewodniczagcego Komisji
Przetargowej, celem ztozenia oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 17 ustawy pzp.
Odpowiedzialnos¢ za nie ztozenie oswiadczen obcigza osoby, ktére zobowigzane byty do
ich ztozenia.

4. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 udzielane sg w sposéb zapewniajgcy
przejrzystosé, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w trybie zapytania ofertowego lub na
podstawie przepiséw ustawy pzp. Zastosowanie trybu niekonkurencyjnego mozliwe jest
pod warunkiem udowodnienia na pismie spetnienia przestanek wyboru trybu negocjacji
bez ogtoszenia lub trybu z wolnej reki, okreslonych w ustawie pzp, umozliwiajacych jego
zastosowanie przy jednoczesnym odpowiednim upublicznieniu informacji o zamiarze
udzielenia zamowienia.

§10
Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zamoéwieniu, umieszczone w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego i w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego, a takze jako nieobowigzkowe w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej, oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Dla waznosci postepowania wystarczy jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu, zgodna
z zapytaniem ofertowym.

2. Zamawiajacy wyznacza miejsce i termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty, z tym, ze o ile Wytyczne nie stanowig
inaczej, dla dostaw i ustug termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od
upublicznienia ogtoszenia o zamoéwieniu, a w przypadku robét budowlanych — nie moze
by¢ krotszy niz 14 dni kalendarzowych od upublicznienia ogtoszenia o zamdéwieniu, liczac
od dnia nastepnego po dniu upublicznienia ogtoszenia, do uptywu ostatniego dnia.

3. Kryteriami oceny ofert sg cena/koszt albo cena/koszt i kryteria pozacenowe, zgodnie
z postanowieniami § 5 ust. 8 i 9 niniejszego Regulaminu.

4. W postepowaniu w trybie zapytania ofertowego sporzadza sie SIWZO, ktérg zamieszcza
sie na stronie internetowej Zamawiajgcego do pobrania przez zainteresowane podmioty.

5. Zamawiajgcy w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego moze zgdac
od Wykonawcy osSwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia, w ktorym Wykonawca w szczegdlnosci oswiadcza, ze:

a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien (w szczegdlnosci
koncesje, licencje, zezwolenie);

b) dysponuje Ilub bedzie dysponowat niezbednym potencjatem technicznym
i zawodowym (wiedzg, doswiadczeniem, sprzetem, urzgdzeniami, osobami, itp.);

c) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

d) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia;
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11.

e) inne— odpowiadajgce postawionym przez Zamawiajgcego wymogom.

Jezeli jest to uzasadnione, Zamawiajacy moze zgda¢ dokumentdw potwierdzajgcych

spetnianie warunkéw opisanych w specyfikacji, w szczegdlnosci okreslonych

w rozporzadzeniu w sprawie rodzajéw dokumentoéw, jakich moze zgdaé Zamawiajacy od

Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, wydawanym na podstawie art.

25 wust. 2 ustawy pzp i innych dokumentéw, tj. oswiadczen, informacji

o Podwykonawcach, petnomocnictw, koncesji, zezwolen.

Zamoéwienie moze by¢ procedowane zgodnie z przyjetymi dwoma modelami

postepowania:

a) model 1 - Zadanie od wszystkich Wykonawcéw w terminie skfadania ofert wraz
z ofertg wszystkich dokumentéw i oswiadczen na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia;

b) model 2 - zgdanie od wszystkich Wykonawcédw w terminie sktadania ofert wytgcznie
ofert oraz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia, dokonanie badania ofert pod wzgledem braku podstaw do
ich odrzucenia i wezwanie wytgcznie Wykonawcy, ktdérego niepodlegajaca
odrzuceniu oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie
wszystkich dokumentédw i oswiadczen na potwierdzenie spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktdry nie ztozyt zgdanych przez Zamawiajgcego

oswiadczenn, dokumentéw lub petnomocnictw lub jesli oswiadczenia, dokumenty,

petnomocnictwa te zawierajg btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym czasie,

z zastrzezeniem ust. 11 chyba, ze Wykonawca ten podlega wykluczeniu z postepowania

z innego powodu lub mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub

konieczne bytoby uniewaznienie/zamkniecie postepowania.

Ztozone os$wiadczenia i dokumenty powinny by¢ aktualne na dzien ich sktadania

i wydane nie wczesniej niz wynika to z przepiséw, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego

paragrafu.

Uzupetnienia/ztozenia o$wiadczen i dokumentéw nalezy dokona¢ w wyznaczonym przez

Zamawiajgcego terminie. Za termin ztozenia dokumentéw uwaza sie termin ich

wpltyniecia do Zamawiajgcego. Jesli Zamawiajacy przewidziat koniecznos¢ ztozenia

os$wiadczenn/dokumentéow w formie pisemnej moze zastrzec w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, ze uzna oswiadczenia/dokumenty za ztozone w terminie, jesli

Wykonawca przesle je za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej do uptywu

terminu oraz niezwtocznie dostarczy je Zamawiajgcemu w wymaganej formie. Zdanie

poprzednie nie dotyczy ofert.

Jezeli oferta zawierajgca najnizszg cene/koszt albo przedstawiajgca najkorzystniejszy

bilans ceny/kosztu i innych kryteriéw, niepodlegajgca odrzuceniu z powodu razgco

niskiej ceny, jest kompletna, a ztozone dokumenty potwierdzajg spetnienie przez

Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia

Wykonawcy z postepowania, Zamawiajacy nie kieruje wezwania, o ktérym mowa

w ust. 8 do pozostatych Wykonawcdéw, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu.

W przeciwnym wypadku Zamawiajacy kieruje wezwania, o ktérych mowa w ust. 8 tylko

do Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, lub — jesli przyspieszy to

Strona 15z 29




I Regt’lla.mm udzielania zatnowu’en Obowigzuje od
wspotfinansowanych ze srodkow

PORT SZCZECIN-SWINOUJSCIE Unii Europejskiej 5 lipca 2017 1.

12.

13.

14.

procedowanie postepowania — do wszystkich Wykonawcéw, ktorych dokumenty
wymagajg uzupetnienia.

Jedli Zamawiajgcy wybrat model 2 postepowania i na wezwanie nie otrzymat od
Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona dokumentdw potwierdzajacych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia lub
przedstawione/uzupetnione dokumenty nie potwierdzajg tych okolicznosci kieruje
wezwanie do ztozenia o$wiadczen i dokumentéw do Wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona sposrod pozostatych ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
podpisania umowy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie lub nie wnosi
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli byto wymagane, Zamawiajgcy moze
dokona¢ wyboru kolejnej oferty, jesli taka dysponuje w danym postepowaniu po
dokonaniu jej badania z zastosowaniem zapisu ust. 8-12 niniejszego paragrafu. Zapis ust.
14 ma zastosowanie.

Do wnioskéw sktadanych na posiedzenie Zarzgdu Spétki zastosowanie majg wewnetrzne
regulacje Zamawiajgcego.

§11
Ogtoszenie zapytania ofertowego

Ogtoszenie o zapytaniu ofertowym sporzadza Komisja§ Przetargowa.

Ogtoszenie zamieszcza sie w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (o ile jest to

mozliwe) oraz na stronie internetowej Zamawiajacego i w miejscu publicznie dostepnym

w siedzibie Zamawiajgcego, a takze przekazuje sie jako nieobowigzkowe Urzedowi

Publikacji Unii Europejskiej. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach ogtoszenie moze

zostac rowniez na wniosek Komorki Merytorycznej umieszczone w prasie.

Ogtoszenie powinno zawieraé, co najmniej:

a) opis przedmiotu zamdwienia, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub zrédta lub znakéw towarowych, patentow, rodzajéw lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia
i zostat okreslony zakres rGwnowaznosci;

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

c) informacja o modelu prowadzenia postepowania;

d) kryteria oceny oferty;

e) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny oferty;

f)  opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;

g) informacje na temat tego czy mozliwe jest sktadanie  ofert
czeSciowych/wariantowych;

h) miejsce i termin sktadania ofert;

i) informacje na temat zakresu wykluczenia Wykonawcéw z postepowania;

j) informacje na temat odrzucenia oferty;

k) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwos¢
zmiany umowy;
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[) okreslenie warunkéw na jakich zostang wprowadzone rozwigzania zamienne, jesli
zostaty one przewidziane;
m)  termin realizacji umowy;
n)  okreslenie okolicznosci i warunkéw na jakich zostang udzielone zamodwienia
podobne, o ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien;
o) okreslenie sposobu kontaktu z Zamawiajgcym.
Do ogtoszenia, tj. jego umieszczania w odpowiednich publikatorach, podpisywania,
zmian i innych jego elementédw zastosowanie majg wewnetrzne regulacje
Zamawiajgcego.
Ogtoszenie zapytania ofertowego moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu
sktadania ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy
w opublikowanym ogtoszeniu uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna
zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze
opis dokonanych zmian. Zmieniajgc ogtoszenie Zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

§12
Specyfikacja istotnych warunkéw zapytania ofertowego

Specyfikacje istotnych warunkéw zapytania ofertowego sporzadza Komisja Przetargowa.

SIWZO musi zawieraé, co najmniej:

a) nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Zamawiajgcego;

b) opis przedmiotu zamdéwienia;

c) opis czesci zamodwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

d) informacje o Podwykonawcach;

e) termin wykonania zamdwienia;

f)  opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw;

g) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

h) informacja o modelu postepowania zastosowanym przez Zamawiajgcego;

i) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw;

j)  okreslenie sposobu kontaktu z Zamawiajgcym;

k) informacje na temat wadium, jezeli jest wymagane;

[) termin zwigzania ofertg;

m)  opis sposobu przygotowywania ofert;

n) miejsce oraz termin sktadania ofert;

0) miejsce i termin otwarcia ofert;

p) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert;

r) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

s) okreslenie warunkéw zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej
umowy;
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t) okreslenie warunkéw na jakich zostang wprowadzone rozwigzania zamienne;

u) okreslenie okolicznosci i warunkéw na jakich zostang udzielone zamdwienia
podobne.

Do SIWZO, tj. jej podpisywania, zmiany i innych jej elementéw zastosowanie majg

wewnetrzne regulacje Zamawiajgcego.

Jezeli przedmiotem postepowania jest ustuga Swiadczona na okres dtuiszy niz

12 miesiecy, Zamawiajgcy w SIWZO moze umiesci¢ zapis o waloryzacji wynagrodzenia

w okresie nastepujacym po pierwszym roku swiadczenia ustugi. Wynagrodzenie moze

zosta¢ zwaloryzowane o wskaznik waloryzacji wzrostu cen towaréw i ustug

konsumpcyjnych, ogtaszany przez Prezesa GUS do publicznej wiadomosci, po wyrazeniu

na to zgody przez Wykonawce i Zamawiajgcego.

Udzielajgc zamdwienia Zamawiajgcy moze zgda¢ wadium, ktdrego wartosé nie moze by¢

wieksza niz 3% szacowanej wartosci zamdwienia.

Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujgcych formach:

a) w pienigdzu, na konto Zamawiajgcego;

b) w gwarancjach bankowych, dotgczanych w oryginale do oferty;

c) w gwarancjach ubezpieczeniowych, dotagczanych w oryginale do oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej albo
gwarancji ubezpieczeniowej:

a) dokument gwarancji sporzadzony w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski,

b) gwarancje podlega¢ muszg prawu polskiemu; wszystkie spory odnosnie gwarangji
bedg rozstrzygane zgodnie z prawem polskim i poddane jurysdykciji sagddw polskich.

W przypadku, gdy Wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej lub
gwarancji ubezpieczeniowej gwarancja ta musi:

a) zobowigzywac¢ gwaranta (bank, zaktad ubezpieczen) do zaptaty catej kwoty
wadium, bezwarunkowo, nieodwotanie, na pierwsze, pisemne zadanie
Zamawiajgcego (beneficjenta gwarancji), zawierajgce oswiadczenie, ze zaistniaty
okolicznosci, uzasadniajgce zatrzymanie wadium, bez potwierdzania tych
okolicznosci,

b) miec charakter terminowy (termin obowigzywania gwarancji nie moze by¢ kroétszy
niz termin zwigzania ofertg) i nie moze by¢ odwotywalna,

c) miec charakter samoistny,
d) zawiera¢ kwote sumy gwarancyjnej, odpowiadajgcej kwocie wymaganego
wadium. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert, na okres

zwigzania ofertg. Przedtuzenie zwigzania ofertg musi by¢é jednoznaczne
z przedtuzeniem waznosci wadium.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu
niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Niezwtocznie po uniewaznieniu
postepowania, lub zamknieciu postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert
Zamawiajgcy zwraca  wadium  wszystkim  Wykonawcom  biorgcym  udziat
w postepowaniu, chyba, ze wystepujg okolicznosci uzasadniajgce zatrzymanie wadium.
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Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajacy zwraca wadium takze
Wykonawcy, ktéry nie przedtuzyt terminu zwigzania oferta.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Jezeli wadium zostato wniesione w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowe;j,
jego zwrot nastepuje poprzez wydanie gwarancji Wykonawcy za potwierdzeniem
odbioru przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje i zwraca wadium w przypadkach i w sposéb okreslony
w ustawie pzp, z wytgczeniem mozliwosci zgdania przez Wykonawce zwrotu wadium
w podwdjnej wysokosci, na zasadach okreslonych w art. 70" kc.

§13
Wykluczenie Wykonawcy z postepowania, odrzucenie oferty,
uniewaznienie i zamkniecie postepowania

Wykluczanie Wykonawcow z udziatu w postepowaniu nastepuje w przypadkach i na
zasadach okreslonych w art. 24 ustawy pzp z uwzglednieniem art. 133 ust. 4 pzp.
Zamawiajgcy odrzuca oferte przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy pzp.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie po wystgpieniu przestanek wymienionych
w art. 93 ustawy pzp.

Zamawiajgcy moze dokonac zamkniecia kazdego postepowania na kazdym jego etapie,
bez wyboru ktérejkolwiek z ofert, jesli przewidziat takie rozwigzanie w ogtoszeniu lub
SIWZO.

§14
Ustalanie razqgco niskiej ceny lub kosztu, poprawianie omytek,
wezwanie Wykonawcy do ztozenia wyjasnien co do tresci oferty

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwraca sie
do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnief dotyczacych elementéw
oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta
nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy, oceniajagc  wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegdlnos$ci oszczednosé metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjgtkowo sprzyjajgce warunki wykonywania zamdwienia dostepne dla
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Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien w kwestii razgco
niskiej ceny lub kosztu lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg w stosunku do przedmiotu
zamowienia cene lub koszt.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie Wykonawcy omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie takie oczywiste omytki pisarskie oraz inne omytki,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy niezwtocznie po poprawieniu omytek, o ktérych mowa w ust. 4 i 5,
zawiadamia Wykonawce o dokonanych korektach, informujgc Wykonawce, ze
przystuguje mu prawo do wyrazenia, w wyznaczonym terminie od przekazania mu
informacji o dokonaniu korekt, sprzeciwu co do poprawienia omytek w jego ofercie.
Wykonawcy nie przystuguje jednak prawo zgdania skorygowania omytek w jego ofercie
w sposoéb odmienny niz wskazany przez Zamawiajacego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie
dotyczgcym wewngtrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny/kosztu podatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiece] ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposréd tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng lub kosztem, a jesli jedynym kryterium
oceny ofert jest cena Zamawiajacy wzywa Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych.

§15
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w nastepujgcych
formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

W przypadku, gdy Wykonawca wnosi zabezpieczenie w formie gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej:

a) dokument gwarancji sporzadzony w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski,
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b) gwarancje podlega¢ muszg prawu polskiemu; wszystkie spory odnosnie gwarancji
beda rozstrzygane zgodnie z prawem polskim i poddane jurysdykcji sgdéw polskich.

W przypadku, gdy Wykonawca wnosi zabezpieczenie w formie gwarancji bankowe;j lub

gwarancji ubezpieczeniowej, z tresci tych gwarancji musi w szczegdlnosci jednoznacznie

wynikac:

a) zobowigzanie gwaranta (banku, zaktadu ubezpieczen) do zaptaty catej kwoty
zabezpieczenia, bezwarunkowo, nieodwotanie, na pierwsze, pisemne zgdanie
Zamawiajgcego (beneficjenta gwarancji), zawierajgce oswiadczenie, ze zaistniaty
okolicznosci, zwigzane z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy,

b) termin obowigzywania gwarancji,
c) miejsce i termin zwrotu gwarangji.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone
o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na
rachunek bankowy Wykonawcy.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w formie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej poprzez wydanie gwarancji Wykonawcy za potwierdzeniem odbioru
przez Wykonawce, o ile taki obowigzek wynika z tresci gwarancji.

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny lub kosztu
podanych w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub
ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10% ceny catkowitej lub kosztu catkowitego
podanych w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

Zabezpieczenie wnosi sie najpdzniej w dniu zawierania umowy o zamdwienie.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia
i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia. Kwota, o ktérej mowa w zdaniu 1, jest
zwracana nie pdézniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za wady.
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4. Zamowienie z wolnej reki
§16

Zamowienie z wolnej reki polega na zaproszeniu tylko jednego Wykonawcy do ztozenia
oferty wstepnej, a nastepnie zaproszeniu Wykonawcy do rozméw, w celu uzgodnienia z
nim wszelkich postanowien przysztej umowy tj. przedmiotu umowy, terminu wykonania,
wynagrodzenia, przysztych praw i obowigzkdw Zamawiajgcego i Wykonawcy i innych
postanowien.

Tryb ten moze by¢ stosowany w przypadku, gdy zachodzg przestanki zastosowania trybu
zamoéwienia z wolnej reki, zawarte w art. 67 i art. 134 ust. 6 ustawy pzp.

Spetnienie przestanek umozliwiajgcych zastosowanie trybu z wolnej reki musi by¢
w petni i kompleksowo uzasadnione na piSmie. Przestanki te nalezy interpretowac
zgodnie z wyktadnig odpowiednich przepisdw ustawy pzp.

Wraz z wnioskiem o przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia w trybie
z wolnej reki Komdrka Merytoryczna przekazuje do Dziatu NZ pisemne uzasadnienie
(udowodnienie) spetnienia ustawowych przestanek zastosowania tego trybu.

W trybie z wolnej reki Komoérka Merytoryczna sporzadza informacje o zamiarze
udzielenia zamowienia, ktoérg umieszcza w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego i w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego, a takze przekazuje Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej. Informacja o zamiarze udzielenia zamowienia zawiera w szczegdlnosci opis
przedmiotu zamodwienia publicznego, kryteria oceny ofert, warunki udziatu
w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania tych warunkdw,
a takze termin skfadania oferty wstepnej, ktéry nie mozie by¢ krétszy niz 7 dni
kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

W przypadku zamiaru skorzystania z trybu zamoéwienia z wolnej reki na podstawie art.
67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b lub ust. 1 pkt 1a i 1b ustawy pzp, w sytuacji kiedy w trakcie
procedury opisanej w niniejszym paragrafie, wptynie do Zamawiajgcego wiecej niz jedna
oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie zachodzg przestanki do zastosowania ww. trybu.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym (SIWZO) zamowien na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na
powtérzeniu podobnych ustug lub robdét budowlanych jezeli zamdwienie takie jest
zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego zamodwienia zostata
uwzgledniona przy szacowaniu jego wartosci, a w opisie przedmiotu zamodwienia
podstawowego wskazano zakres tych ustug lub robét budowlanych oraz warunki, na
jakich zostang one udzielone.

W przypadku udzielania w trybie z wolnej reki zamdéwien podobnych nie jest konieczne
ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci, o ile mozliwos¢ udzielenia takiego
zamowienia wynika z tresci umowy podstawowe;j.

W przypadku, gdy w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym, lub w trybie
niekonkurencyjnym, pomimo prawidtowego upublicznienia, nie wptynie zadna oferta —
dopuszcza sie zawarcie umowy z dowolnie wybranym Wykonawcg bez zachowania
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procedur opisanych w niniejszym Regulaminie pod warunkiem, ze pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione.

Zamoéwienie z wolnej reki prowadzi Komdrka Merytoryczna, z wyjatkiem zamdwienia
z wolnej reki prowadzonego zgodnie z przepisami ustawy pzp.

Zamawiajgcy wyznacza miejsce i termin rokowan z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie oferty wstepnej.

Zamawiajgcy zada od Wykonawcy zaproszonego w tym trybie wyfgcznie oswiadczenia
o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, chyba,
ze zadanie innych dokumentdw jest uzasadnione, wowczas stosuje sie przepisy § 10 ust.
6 oraz ust. 8-10.

Zaproszenie oraz korespondencje do Wykonawcy w ramach zaméwienia z wolnej reki
podpisuje Dyrektor Merytoryczny.

Osoby odpowiedzialne merytorycznie za udzielenie zamdwienia oceniajg cene/koszt
oferty, ztozonej przez Wykonawce pod katem realiow rynkowych.

ROZDZIAL IV
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

§17
Protokof

Wybdr najkorzystniejszej oferty, zgodnej z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozonej

przez Wykonawce, spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone

w ogtoszeniu/zapytaniu ofertowym kryteria oceny, jest dokumentowany przez

Zamawiajgcego protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia.

Protokdt, o ktérym mowa w ust, 1 jest sporzgdzany w formie pisemnej i zawiera, co

najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia ogtoszenia o zamodwieniu/zapytania
ofertowego, o ile byto to wymagane;

b) wykaz ofert, ktore wptynety do Zamawiajgcego, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty;

c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw,
o ile takie warunki byty stawiane;

d) informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
Wykonawcom za spetnienie danego kryterium;

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

f) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego;

g) nastepujace zatgczniki:

i) potwierdzenie publikacji ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego
i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego, w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich i w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, o ile bylo wymagane, potwierdzenie upublicznienia zapytania
ofertowego,

ii) ztozone oferty,
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iii) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, podpisane przez Zamawiajgcego lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert,
a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z Wykonawca,

iv) notatke z szacowania wartosci zamodwienia,

v) uzasadnienie wyboru trybu z wolnej reki, o ile byto wymagane,

vi) pisemny dowdd na wystgpienie przestanek udzielenia zamdwienia w trybie
z wolnej reki.

Na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
whnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia wraz z zatgcznikami,
z wytaczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

§18
Upublicznienie wyniku postepowania

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie odpowiednio na stronie internetowej
Zamawiajgcego i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego, w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich i przekazuje sie do Urzedu Publikacji Unii
Europejskiej. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki
zostato upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajacego
na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow,
informacje o wyniku postepowania przesyta sie do Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.
Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy wysyta takze do wszystkich
Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé¢ co najmniej nazwe wybranego
Wykonawcy.

ROZDZIAt V
UMOWY I ICH ZMIANY

$19

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

Umowe zawiera sie na czas oznaczony, zgodnie z postanowieniami ustawy pzp.

Za nienalezyte wykonanie zamdwienia, np. z tytutu zwtoki Wykonawcy, nieprawidtowej
realizacji zamodwienia, niekompletnego wykonania zamdwienia (w tym np.
nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) stosowane sg kary, ktére sy wskazane
w umowie zawieranej z Wykonawcg. W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie
udokumentowaé przyczyny ich niezastosowania.

Do organizacji sporzadzania umoéw, ich zmiany i podpisywania zastosowanie majg
wewnetrzne regulacje Zamawiajgcego.

Zmiany umowy mozliwe sg na zasadach okreslonych w art. 144 ustawy pzp.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

Szczecin, dnia ...oveeeeeceeenenne

nazwa Komdrki Merytorycznej

Dziat Zaméwien Publicznych
W miejscu

Whniosek o przeprowadzenie procedury udzielenia zamodwienia

1. Przedmiot zamodwienia: ustuga / dostawa / robota budowlana* o wartosci réwnej lub
powyzej / ponizej* progu pzp.

3. Rodzaj zaméwienia:
Zamoéwienie realizowane na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych*
Zamoéwienie realizowane na podstawie ustawy Kodeks cywilny*

4. Proponowany tryb udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem:

5. Oznaczenie przedmiotu zamdéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
(dotyczy zamowien publicznych)

gtowny przedmiot: (T Y O
przedmiot dodatkowy: | _|_|.1_|_I.-1_| [-1_I_I-1_]

6. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (bez podatku VAT) w odniesieniu do catosci i czesci
postepowania (w przypadku podziatu zamowienia Na czeSCi): ....cocvvveereeeeeiiiiieeecceeee e
STOWNIE ZYOLYCR: et st s be e et et e et estesaesanesrannes

7. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia (kwota brutto)w odniesieniu do

3 (01 0V7 AT T=T A (o] 1Y/ o o RS R
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9. Data, imie i nazwisko osoby/oséb* dokonujacej/cych* ustalenia szacunkowej wartosci
zamoéwienia oraz wskazanie sposobu ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia
i stawki VAT:
Zamowienie nie narusza regut szacowania okreslonych w § 4 Regulaminu i ustawy pzp.

10. Termin realizacji zamdwienia: (od/do, w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach)

11. Czy wymagane jest wadium: TAK / NIE *
Wysokos$¢ wadium w procentach: ................ %

12. Czy wymagane jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: TAK / NIE *
Wysokos¢ zabezpieczenia w procentach: .................. %

13. Czy wymagane jest udzielenie przez Wykonawce rekojmi i gwarancji: TAK / NIE *
Okres i warunki rekojmi i gwarancji:

14. Czy dopuszcza sie ustanawianie Podwykonawcow: TAK / NIE *
Powody decyzji o nie dopuszczeniu Podwykonawcow/wskazanie kluczowych czesci
zamowienia, ktore Wykonawca musi wykonac¢ osobiscie:

15. Czy dopuszcza sie sktadanie ofert cze$ciowych: TAK / NIE *
jesli NIE nalezy opisac i podac przyczyny braku podziatu na czesci, w tym zastrzezenie
0 obowiqgzku osobistego wykonania

16. Czy przewiduje sie udzielenie zamoéwien podobnych: TAK / NIE *
(podac wartosé, zakres oraz warunki, na jakich zostanq udzielone)

17. Propozycje kryteridw oceny ofert:
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18. Opis sposobu obliczenia ceny/kosztu oferty i/lub innych kryteridw:

19.

1)

2)

3)

4)

5)

Propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw:

uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien TAK / NIE *
(okresli¢ rodzaj uprawnien, ktorymi musi legitymowac sie Wykonawca — koncesja,
licencja, zezwolenie na prowadzenie danego rodzaju dziatalnosci, ect.)

proponowane podstawy wykluczenia Wykonawcéw z postepowania, na podstawie art.
24 ust. 5 pzp

pkt1 0 pkt2 [ pkt3 [ pkt4 [ pkts5d pkte O pkt7 [ pkts

wykaz robdt budowlanych/ dostaw / ustug wskazujgcych na doswiadczenie Wykonawcy:
TAK / NIE *
(okresli¢, na czym majq polegac)

wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia TAK / NIE *
(okresli¢, jakie osoby ma wykaza¢ Wykonawca, jakie uprawnienia powinny posiadac
Zgdane osoby)

wykaz potencjatu technicznego TAK / NIE *
(okresli¢ rodzaj sprzetu i narzedzi z podaniem jego ilosci, pojemnosci i innych
parametrow)
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6) warunki finansowe TAK / NIE *
ODIrOt W WYSOKOSCI: weeiiiiiieee et e e e e e e e e e aaaeea e PLN
(roczny obrot / sredniz ....... lat / obrot w obszarze objetym zamdwieniem)*
srodki na koncie lub zdolnos¢ kredytowa na KWote: .......cceoeccvvieeeiiicieeeeeecciieee, PLN
dokument potwierdzajacy ubezpieczenie W WySOKOSCI: ......ccvvviiveeeiiiiiiieeicciieee e, PLN

20. Osoby proponowane do sktadu Komisji Przetargowej: ....cccocevveeeeveevesecceeveennnnns
21. Czy zamOdwienie zostato ujete w planie zamdwien na dany rok: TAK / NIE *
22. Czy w budzecie na dany rok zostaty zabezpieczone srodki finansowe na realizacje

23.

24,

25.

26.

zadania, bedacego przedmiotem zamdwienia: TAK / NIE *
Jedli nie, to sposdb sfinansowania zamdwienia:

............. % (kwota: ......................) dofinansowania; ......% (kwota: ..................) srodki wtasne

Czy zamowienie moze byc zrealizowane w razie nie uzyskania srodkéw zewnetrznych:
TAK / NIE *

Czy zostato zapewnione finansowanie zadania ze $rodkéw Unii Europejskiej (podpisano
umowe na dofinansowanie, uzyskano $rodki finansowe, ect.): TAK / NIE *

NE UMOWY: ittt sttt s ses e e e e ssaae e s saaeae s

Czy w celu opisu przedmiotu zamowienia byt prowadzony dialog techniczny, (jesli tak,
zatgczy¢ protokét z dialogu technicznego): TAK / NIE *

Opis przedmiotu zamdwienia zawierajacy oczekiwany standard wykonania zamowienia
(zakres zamdwienia, rodzaj/cechy/parametry materiatu, z jakiego ma by¢ wykonane
zamdowienie, sposob/technika/metoda/technologia wykonania zamdwienia, Zqdanie
zatrudnienia oséb na umowy o prace (tylko w pzp), etc.):
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Stan istniejgcy (jesli dotyczy):

Informacja o udostepnieniu fotografii stanu istniejgcego/miejsca, w ktérym ma by¢
wykonywane zamdéwienie, informacja o wizji lokalnej):

27. Woykaz zatacznikdéw do wniosku:

a.
b.

notatka z szacowania wartosci zamdwienia

pisemne uzasadnienie zastosowania trybu niekonkurencyjnego lub
zamoéwienia z wolnej reki

projekt umowy

inne (mapy, decyzje, dokumenty, pozwolenia, ect. wigczane do SIWZ/SIWZO
i przekazywane Wykonawcom)

28. Czy ogloszenie o zaméwieniu powinno zosta¢ opublikowane w prasie o zasiegu

ogolnopolskim lub lokalnym wraz z uzasadnieniem: TAK/NIE*
N T AT W o T8 o111 1] - OO
data i podpis pracownika Komérki Merytorycznej data i podpis kierownika Komdrki Merytorycznej
data i podpis Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych data i podpis Dyrektora Merytorycznego
data i podpis wtasciwego dla Komérki Merytorycznej data i podpis Prezesa Zarzadu
Cztonka Zarzadu

data i podpis kierownika Dziatu Ochrony Srodowiska i BHP
(tylko w przypadkach wskazanych w zasadach)

* niepotrzebne skresli¢ lub usungé
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